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SYNOPSIS

Hoy en dia es impensable vivir de espaldas a la informéatica. Ademas, en un
mercado laboral cada vez mas digitalizado, las competencias tecnol6gicas basicas
son una herramienta mas para quienes buscan empleo.En esta obra se da
respuesta al curriculo formativo de FCOI14 Iniciacion a la informatica vy
competencias digitales basicas para el empleo, integrado en la familia profesional
de Formacién Complementaria dentro del area de Informatica Complementaria y
con 40 horas formativas.Por un lado, estamos ante un manual que permite
obtener, procesar y sacar maximo provecho a las TIC, a la vez que se aborda el
uso de las tecnologias digitales aplicadas al empleo. La adquisicion de habilidades
fundamentales para mejorar la busqueda de empleo, elaborar un curriculum vitae
en formato digital o conocer todas las herramientas que facilitan la insercion
laboral en entornos digitales.Todas las explicaciones son claras, sencillas,
didacticas y practicas, completandose con imagenes, ejemplos reales, webgrafia y
una completa propuesta de actividades para afi anzar y consolidar los
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