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SINOPSIS

En el contexto de las TIC, el manejo de procesadores de texto y hojas de célculo
es, hoy por hoy, tarea imprescindible en cualquier entorno laboral. Esta tarea se
desarrolla, en la mayoria de las ocasiones, con los programas Microsoft Office
Word y Microsoft Office Excel. Esta obra pretende ayudar al usuario a entender y
emplear de una manera mas productiva las utilidades de ambas aplicaciones, en
su version Office 365, en un marco practico.

Esta obra esta disefiada especialmente para aquellos usuarios que quieren
desarrollar y afianzar sus competencias en el manejo de estas dos aplicaciones en
un entorno profesional, pero también para aquellos que persiguen mejoras en la
edicibn de documentos y la gestion de datos en entornos académicos o
domésticos....
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